
１１．松山市プレミアム付飲食券の換金（申請･入金）について

■申請の手順

■松山市プレミアム付飲食券の本券と半券（保管必須）の切り離しについて

◇必ず半券をミシン目で切り離してから郵送してください。

◇切り離した半券は取扱店舗で大切に保管してください。換金伝票到着確認、枚数確認、
紛失対応等で事務局から問い合わせをする場合があります。その際、半券がない場
合は、全て無効となりますのでご注意ください。

■「松山市プレミアム付飲食券換金伝票」の記入について

◇初回お届け品の中にある「松山市プレミアム付飲食券換金伝票」に必要事項を記入

してください。2枚複写になっておりますので1枚目を郵送用・2枚目を店舗様保管用
にお使いください。

◇誤って記入した場合は換金漏れ、金額間違い、入金遅れになる可能性があります。
記入後にもう一度間違っていないか、再確認を行ってください

※本内容は、正式登録後に参加店舗へ送付されるマニュアル冊子の内容を抜粋して掲載しています※
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■松山市プレミアム付飲食券と飲食券換金伝票の郵送について

◇初回お届け品の中に同梱している「返信用封筒」

(6枚）をご使用ください。

◇封筒表面に店舗ナンバー（ＱＲから始まるコー

ドです）と取扱店舗名を正確に記入して

ください。

◇飲食券と換金伝票をセットで送付してください。

◇飲食券の向きを、天地・裏表とも揃え、輪ゴム

等でまとめた上で封筒に入れてください。

◇飲食券に破損が生じた場合、セロテープなどで

補修せずそのまま封筒に入れてください。

◇封をする前に、下記のチェックリストに従ってもう

一度チェックを行ってください。

◇郵便料金については、料金受取人払いを利用して

いるため不要です。

◇換金業務の集中を防ぐためまとめずにできるだけ各締め日に間に合うよう投函してください。

◇一度に封筒に入り切らない場合や返信用封筒や換金伝票が不足した場合は、委員会事務局ま

でお問い合わせください。

✔ チェックリスト

松山市プレミアム付飲食券の裏面に取扱店舗印を押印されましたか？

松山市プレミアム付飲食券の取扱店舗控を切り取りましたか？

松山市プレミアム付飲食券換金伝票に必要事項（申請日・店舗ナン
バー・店舗名・飲食券枚数）を記入しましたか？

松山市プレミアム付飲食券の向き（表裏・天地）を揃えましたか？

松山市プレミアム付飲食券換金伝票と飲食券を輪ゴムで束ねて、この
封筒に入れましたか？

松山市プレミアム付飲食券の枚数・換金伝票に記入した枚数・控えの
半券の数は一致していますか？

返送用封筒の表面に記載した店舗ナンバー・取扱店舗名に誤りはござ
いませんか？

※上記に漏れや誤りがあった場合、換金漏れ、入金遅れになる可能性があります
のでしっかりと確認を行ってください。
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■精算に関するスケジュールについて

◇精算業務は精算業務委託先である株式会社トータルペイメントサービスが行います。

◇精算につきましては、「マチカマネー」と「マチピ」及び松山市プレミアム付き飲食券

の換金金額を合算して、決済手数料やポイント決済料、その他費用を差し引いてお支払い

いたします。

◇当事業の精算対象期間は2020年7月10日～2020年９月30日ご利用分までです

（松山市プレミアム付飲食券については、2020年10月15日までに実行委員会事務局到着

分が対象になります。） 対象期間を過ぎた場合は当事業の精算対象外となりますので

ご注意ください。

◇「マチカマネー」及び「マチピ」の精算条件に関しては、当事業終了後も継続して適用

いたします。

■毎月の締め日と入金日について

◇締め日は毎月15日と月末日(飲食券についてはは事務局に換金申請郵便物到着分）とし、

基本15日サイクルで集計作業を行い参加店舗申請時に登録された口座へ入金いたします。

（15日が銀行休業日の場合は翌営業日、末日が銀行休業日の場合は前営業日の対応になり

ます。）

◇換金・精算業務が集中した場合、精算が１サイクル遅れる場合がありますのでご了承く

ださい。

◇振込手数料は伊予銀行・愛媛銀行・愛媛信用金庫ご登録口座分に限り無料となります。
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